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Centro Brasileiro de Cursos

PROJETO CONTROLES

Desenvolvimento Administrativo

FATURAMENTO

Aula 1 - Conceitos Fiscais

Conceitos Fiscais ( ) Tributos ( ) Tributos que todo empreendedor precisa conhecer ( ) Siglas usadas nas escritas fiscais

Conceitos fundamentais ( ) Imposto sobre circulagdo de mercadorias e servigos /ICMS ( ) Imposto sobre produtos industrializados

Aula 2 - Cddigo fiscal de operagdes  (CFOP)

Cadigo fiscal de operagdes/CFOP ( ) Tabela de Cédigo Fiscal de Operagdes e Prestagdes/CFOP ( ) Codigos de situagdo tributaria/CST

Teoria na prética

Aula 3 - Notas Fiscais

)
)
) Teoria na pratica
)
)
)

Notas Fiscais ( ) Nota fiscal modelo D ou D1 - venda ao consumidor ( ) Nota fiscal eletronica ( ) Teoria na pratica

Aula 4 - Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos

) Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos ( ) Administrando Minha Empresa

Aula 5 - Avaliagdo

) Atividade Avaliativa

ESTOQUE

Aula 6 - Planejamento e Controle de Estoques

Planejamento e Controle de Estoques ( ) O que é estoque? ( ) Por que existe estoque?

Aula 7 - Armazenamento de Materiais

Armazenamento de Materiais ( ) Objetivos de um bom armazenamento ( ) Quem é o almoxarife?

Aula 8 - Estruturas para estocagem de material

Estruturas para estocagem de material ( ) Codificacdo de material( ) Enderecamento de materiais ( ) Utilizagdo de cddigo de barras

Para que gerenciar estoque? ( ) Inventario do estoque ( ) Tipos de estoque

Aula 9 - Técnicas para Administragdo de Estoques

Técnicas para Administragdo de Estoques ( ) Sistema ABC ou Curva ABC ( ) Ponto de reencomenda

lanejamento das necessidades de material - MRP ( ) Justin Time - JIT ( ) Sistema 2 e 3 gavetas

— |5

Reapresentacdo grafica do sistema2e3 ( ) Teoria na prética

Aula 10 - Avaliagdo

Atividade Avaliativa

COMPRAS

Aula 11 - Compras

Compras ( ) Fungdo e responsabilidade do comprador ( ) Requisitos para a profissao ( ) Importancia da atividade de compras hoje

Objetivos do sistema de compras ( ) Fornecedor

Aula 12 - Atividades do comprador

Atividades do comprador ( ) Atividades basicas de compras ( ) Campo de pesquisa de compras ( ) Fluxograma de um sistema de compras

Solicitagdo de compras | ) Formulario de solicitagdo de compras ( ) Coleta de pregos

Pedido de compra ( ) Follow-up de compras ( ) O que fazer se o pedido atrasar?

Aula 13 - Etica em compras

Etica em compras ( ) Comportamento ético na atividade de compras ( ) Padrbes da NAPM para pratica da ética em compras

Negocia¢do em compras ( ) Caracteristicas de um bom negociador ( ) Estratégias para uma boa negociagdo ( ) Estilos de negociadores

Aula 14 - Avaliagao

)
)
)
)
)
)
)
)

Atividade Avaliativa

AVALIACAO DO PROJETO

Aula 15 - Apresentagdo do Projeto

) Apresentacdo do material desenvolvido
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Desenvolvimento Pessoal

FORMAGCAO DE LiDERES

Aula 1 - Lideranga

) O que é lideranga? ( ) Administrando Minha Empresa ( ) Teoria na prética

Aula 2 - Caracteristicas do lider

) Caracteristicas essenciais ao lider ( ) Teoria na pratica

Aula 3 - Estilos de Lideranca

) Estilos de Lideranga ( ) Teoria na pratica

Aula 4 - Cuidados ao liderar

) Sucesso na lideranga ( ) Fracasso na lideranga

Aula 5 - Lideranga Servidora

) Modelos de lideranga servidora ( ) Os 10 atributos da lideranga

Aula 6 - Avaliagdo

) Atividade Avaliativa

COMUNICAGAO E EXPRESSAO

Aula 7 - Comunicagdo

Elementos da comunicagao ( ) Tipos de comunicagao ( ) Falhas na comunicagdo ( ) Sucesso na comunicagdo

Atitudes que facilitam a comunicagdo

Aula 8 - Comunicagdo em empresas

Comunicagdo como uma ferramenta estratégica ( ) Clima organizacional ( ) Administrando Minha Empresa

Aula 9 - Linguagem

Niveis de linguagem e vicios de linguagem ( ) Niveis de linguagem ( ) Vicios de linguagem ( ) Teoria na pratica

Aula 10 - Dicas gramaticais

Concordancia( ) Meio ou meia? ( ) Mimeeu ( ) Gerundismo ( ) Teoria na Pratica

Aula 11 - Oratéria

Comunicando-se corretamente ( ) Fala ( ) Falando de improviso ( ) Fazendo uso do microfone ( ) A hora do show

Preparando uma fala ( ) Ensaiando uma fala( ) Teoria na Pratica

Aula 12 - Oratdria na pratica

Teoria na Pratica

Aula 13 - Oratdria na pratica

Teoria na Pratica

Aula 14 - Avaliagdo

_)
_)
_)
__)
__)
_)
__)
_)
_)
) Atividade Avaliativa

AVALIACAO DO PROJETO

Aula 15 - Apresentagdo do Projeto

) Apresentacdo do material desenvolvido

Desenvolvimento Tecnoldgico

LINKEDIN

Aula 1 - LinkedIn

) LinkedIn ( ) Criando a Conta Linkedin ( ) Otimizando o seu perfil

Aula 2 - Pagina Inicial do LinkedIn

) Pagina Inicial do LinkedIn

Aula 3 - Conexdes e Estatisticas do Linkedin

) Conexdes ( ) Grupos

FACEBOOK

Aula 4 - Facebook

Facebook ( ) Criando uma conta ( ) Menu superior ( ) Menu lateral ( ) Adicionar uma capa

Aula 5 - Uso Profissional do Facebook

) Uso Profissional do Facebook ( ) Amigos ( ) Fotos ( ) Mapa ( ) Curtir paginas ( ) Feed de noticias ( ) Eventos ( ) Criar péginas

YOUTUBE

Aula 6 - Youtube

Youtube ( ) Acessando sua conta ( ) Meu canal ( ) Outras opgdes do menu lateral

Aula 7 - Gerenciando Contetdo

Gerenciando Contetdo ( ) Enviando videos

TWITTER

Aula 8 - Twitter

Twitter ( ) Criando a conta twitter ( ) Pagina inicial

Aula 9 - Tweetar

Tweetar( ) Retweetar ( ) Mensagens ( ) Mensagens diretas

PICASA

Aula 10 - Picasa

Picasa ( ) Adicionar fotos

Aula 11 - Organizar fotos

Organizar fotos ( ) Edigdes e efeitos ( ) Corregdes comuns

Aula 12 - Outras ferramentas de edigdo

Luzes e cores ( ) Efeitos ( ) Efeitos divertidos

Aula 13 - Edi¢do de imagens (Exercicios)

Aula 14 - Criacdo de filmes

Criagdo de Filmes

Aula 15 - Avaliagdo

)
)
)
) Exercicios
)
) Atividade Avaliativa
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